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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

1.- O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicio de
servigos para a Edigdo do 22 volume do catédlogo da Exposigdo lllustrare — Viagens da llustragdo
Cientifica em Portugal, inserida na programacdo da “Lisboa — Capital Verde Europeia, 2020”.

2.- Adensificagdo do objeto das prestagdes objeto do contrato encontra-se definida no anexo

ao presente caderno de encargos, do qual faz parte integrante.

Cldusula 2,2
Contrato
1.- O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2.- 0O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os termos do suprimento dos erros e das omisses do caderno de encargos,
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O presente caderno de encargos;

d} A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3.- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4.- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 da presente cldusula e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo guanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos
Pdblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, doravante designado por CCP, e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2
Prazo

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condig¢des e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacBes acessérias que
devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 4.2
Prego base

O valor méximo da aquisicdo (preco base) a observar para o contrato objeto do presente
procedimento ¢ de 11.850,00 EUR {onze mil, oitocentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a
taxa legal em vigor. _ |

CAPITULO I |
OBRIGACOES CONTRATUAIS |

Seccio ]
Obriga¢bes do prestador de servigos

Subsec¢do |
Disposicoes gerais

Clausula 5.2
Obrigag¢des principais do prestador de servicos

1.- Sem prejuizo de outras obriga¢Ses previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno
de encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:

a) Entregar & CML o guidio / indice geral provisérios da obra, nota biogréfica dos
autores do livro, e de uma maquete com algumas paginas j& preparadas, com
imagens e textos, no prazo de 3 dias ap6s a assinatura do contrato;

b) Entregar a CML a maquete gréafica da obra em formato PDF de alta resolucio,
pronta para impressdo grafica, até ao dia 15 de fevereiro de 2021;

¢} Entregar a CML as obras impressas, até ao dia 15 de margo de 2021;

d) Cumprir as cldusulas do contrato e o estabelecido em todos os documentos que
dele fazem parte integrante;

e) Atuar de acordo com a legislagdo portuguesa;
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f) Cumprir pontualmente todas as disposigbes regulamentares dos documentos
patenteados no procedimento e demais disposicdes normativas nio
expressamente referidas, que se encontrem em vigor e que se relacionem com a
execucdo do contrato;

g} Respeitar, no que seja aplicivel aos trabalhos a realizar e ndo esteja em oposi¢io
com os documentos do contrato, as normas portuguesas, as especificacdes e
documentos de homologacdo de organismos oficiais e as instrugdes de
fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

h) A executar todos os trabalhos de harmonia com os regulamentos e normas em
vigor, cumprindo todas as instrucdes dadas pela entidade publica adjudicante.

i} Assegurar que todos os materiais e equipamentos adquiridos no &mbito do
presente procedimento possuem as devidas garantias, pelo perfodo minimo de 1
ano, necessarias a que possa proceder-se, se for caso disso, a sua reparacio /
substituicdo no menor espaco de tempo possivel, garantias estas que deverio ser
entregues a entidade adjudicante.

2.- O prestador de servicos deve assegurar que todos os trabalhos a realizar serdo executados
de acordo com os mais altos padrdes de qualidade, respeitard as regras, regulamentos,
codigos e normas aplicdveis a atividade a exercer e as prestages a realizar e,
particularmente, nas relages com terceiros, acatara as normas de confidencialidade que
lhe forem indicadas pela entidade piblica adjudicante.

3.- O prestador de servicos executara todos os trabalhos acessérios que, expressa ou
explicitamente sejam exigidos, para atingir o objetivo do procedimento, cumprindo todas
as instrugbes que, para tal fim, lhe sejam dadas pela entidade publica adjudicante.

4.- A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e tecnoldgicos que sejam necessarios e adequados 3
prestacdo do servico, bem como a0 estabelecimento do sistema de organizacdo necessario
a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Fases da prestacdo do servigo
Os servigos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:

12 fase: Entrega de um guido / indice geral provisérios da obra, nota biogrifica dos autores do
livro, e de uma maquete com algumas paginas ja preparadas, com imagens e textos, no prazo
de 3 dias apés a assinatura do contrato;
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22 fase: Entrega da maquete gréfica da obra em formato PDF de alta resolugdo, pronta para
impressdo grafica, até ao dia 15 de fevereiro de 2021;

32 fase: Entrega das obras impressas, até ao dia 15 de margo de 2021.

1.-

Clausula 7.2
Forma de prestagdo do servico

Para o acompanhamento da execugdo dos respetivos contratos, o prestador de servico fica
obrigado a manter, com uma periodicidade a determinar pela entidade adjudicante,
reunides de coordenagdo com os representantes da entidade publica adjudicante, das quais
deve ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes na reunido.

As reunibes previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma convocacdo por parte da
entidade adjudicante.

Todos os relatdrios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos elaborados pelos
prestadores de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 8.2
Prazo de prestagdo do servigo

O prestador de servicos obriga-se a concluir a execugiio dos servicos dentro da
calendarizacdo indicada no nimero 1 da Cldusula 52,

Os prazos previstos no nimero anterior podem ser prorrogados por iniciativa da entidade
publica adjudicante ou a requerimento do prestador de servicos, devidamente
fundamentado.

Clausula 9.2
Recegdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

No prazo de 10 dias a contar da entrega dos elementos referentes a cada fase de execucio
do contrato, a entidade pulblica adjudicante procede a respetiva anélise, com vista a
verificar se os mesmos relinem as caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos
contratualizados, bem como outros requisitos exigidos por lei.

Na andlise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servicos deve prestar 3
entidade publica adjudicante toda a cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios.

No caso de a andlise da entidade publica adjudicante a que se refere o n.2 1 ndo comprovar
a conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
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discrepéncias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos contratualizados,
a entidade publica adjudicante deve disso informar, por escrito, o prestador de servicos.

No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a suas
expensas e no prazo razoavel que for determinado pela entidade publica adjudicante, as
alteracBes e complementos necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais
e das caracteristicas, especificaces e requisitos técnicos exigidos.

Apos a realizacdo das alterages e complementos necessérios pelo prestador de servicos,
no prazo respetivo, a entidade pablica adjudicante procede a nova analise, nos termos do
n.2 1 da presente cldusula.

Caso a andlise da entidade publica adjudicante a que se refere o n.2 1 comprove a
conformidade dos elementos entregues pelo prestador de servigos com as exigéncias
legais, e neles ndo sejam detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas,
especificagbes e requisitos técnicos contratualizados, deve ser emitida, no prazo maximo
de 10 (dez) dias a contar do termo dessa analise, declaracdo de aceitacio pela entidade
publica adjudicante.

A emissdo da declaragdio a que se refere o nimero anterior ndo implica a aceitacdo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacdes
e requisitos técnicos contratualizados.

Subseccdo I
Dever de sigilo

Clausula 10.2
Objeto do dever de sigilo

O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacéo
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa & entidade puablica adjudicante, de que
possa ter conhecimento em virtude da execucdo do contrato, salvo se prévia e
expressamente autorizado pela entidade publica adjudicante.

A informacgdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacio que fossem
comprovadamente do dominio pablico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.
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Clausula 11.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 {dois} anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigio
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protecio de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Seccao I
ObrigacOes da entidade publica adjudicante

Clausula 12.2
Prego contratual

1.- Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade pdblica adjudicante
deve pagar ao prestador de servigos, o pre¢o constante da proposta adjudicada, que terd
de ser igual ou inferior ao prego méximo fixado no presente caderno de encargos acrescido
de IVA a taxa fegal em vigor, se este for legalmente devido.

2.- O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ac contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manuten¢io de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

3. — Para os custos incluidos no nimero anterior concorrem igualmente as estruturas fisicas, os
equipamentos audiovisuais e de iluminacéo a instalar.,

4.- O pre¢o a que se refere o n.2 1 da presente cldusula é dividido pelas diversas fases de
execug¢do do contrato, nos seguintes termos:

4.1- 12 prestacdo: correspondente a 95% do valor total a pagar, com a aprovacdo do guido
/ indice geral provisérios da obra, nota biografica dos autores do livro, ¢ a maguete com
algumas paginas ja preparadas, com imagens e textos;

4.2- 22 prestacdo: 22 prestagdo: correspondente a 5% do valor total a pagar, com a entrega
das cbras impressas.
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Cldusula 13.2
Faturas e condi¢oes de pagamento

1.- As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas apos a recegdo pela entidade publica adjudicante da respetiva fatura, a qual deve ser
emitida imediatamente apés a assinatura do contrato:

a} Asfaturas referentes ao objeto do contrato entregues de acordo com as solicitagbes
da entidade publica adjudicante devem ser emitidas em nome da Cdmara Municipal
de Lisboa (CML), Diregdo Municipal de Finangas, (DMF) - Departamento de
Contabilidade {DC}, sito no Edificio Central do Campo Grande, Campo Grande, 25 -
8.2 Bloco A, 1749-099 LISBOA, com a seguinte indicagéo:

Camara Municipal de Lisboa
DMF-DC-DMEVAE

b) Onde deve constar obrigatoriamente o NUP (NGmero Unico de Processo) e o Nimero
de Compromisso os quais serdo indicados na notificagdo de adjudicacio, sob pena
de devolugdo das mesmas.

2.~ Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura do
contrato.

3.- Em caso de discordéncia por parte da entidade publica adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

4.- Observado o disposto no n.2 1 da presente cldusula, desde que devidamente emitidas,
registadas e conferidas, as faturas sdo pagas através de transferéncia bancaria.

5.- Ainobservancia do prazo de pagamento previsto no n.2 1 da presente cldusula confere ao
adjudicatério o direito ao pagamento dos correspondentes juros moratérios, sem prejuizo
dos demais direitos que legaimente lhe assistam.

CAPITULO NI
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 14.2
Penalidades contratuais

1.- Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, nomeadamente pelo
incumprimento de data e prazos de entrega de elementos referentes a cada fase do
contrato, a entidade pablica adjudicante pode exigir do prestador de servigos o pagamento
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de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungio da gravidade do incumprimento,
que, no limite, poderd ser igual a 10% do prego final do contrato;

2.- Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a entidade
puablica adjudicante pode exigir ao prestador de servigos uma pena pecunidria gue, no
limite, podera ser igual a 20% do preco final do contrato.

3.- Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos, relativamente aos servicos cujo atraso na respetiva
conclusdo tenha determinado a resolugdo do contrato.

4.- Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade publica adjudicante tem em
conta, nomeadamente, a duragéo da infracdo, a sua eventual reitera¢do, o grau de culpa
do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

5.- A entidade publica adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.

6.- As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade publica
adjudicante exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

7.- As importancias resultantes da aplicagdo das penalidades previstas serdo deduzidas no
primeiro pagamento que se seguir a sua aprovagdo. Caso o valor da penalidade seja
superior ao do pagamento, a parte restante serd deduzida na presta¢io imediata e assim
sucessivamente.

8.- As penalidades previstas na presente cldusula terdo como limite méximo global 20% {vinte
por cento) do preco final do contrato.

Clausula 15,2
For¢a maior

1.- Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstincias
que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracéo do contrato e cujos efeitos nio lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2.- Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagOes governamentais ou administrativas injuntivas.

3.- Nao constituem forga maior, designadamente:
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b)
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d)

e)

f)

g)

Camara Municipal de Lisboa
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Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador
de servigos, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

ManifestacSes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporgbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecdnicos do prestador de servigos ndo
devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4.- A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5.- A forga maior determina a prorroga¢do dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resuitante da forga maior.

Clausula 16.2
Resolugdo por parte da entidade publica adjudicante

1.- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade
publica adjudicante pode resolver 0 contrato, a titulo sancionatério, sem formaiidade, no

caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes
que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a)

b)

Deixe por qualquer forma, de dar cumprimento as condigbes previstas por este
caderno de encargos e demais legislagdo vigente;

Pelo atraso na entrega dos elementos referentes a cada fase do contrato} superior a
15 {quinze) dias ou declaragdo escrita do prestador de servigos de que o atraso
respetivo excederd esse prazo;
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O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada
ao prestador de servigos e ndo determina a repeti¢do das prestacdes ja realizadas, a menos
fue tal seja determinado pela entidade publica adjudicante.

Clausula 17.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servicos
pode resolver o contrato quando:

a} Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de 120 {cento e
vinte) dias, ou
b) O montante em divida exceda 50 % do prego contratual, excluindo juros;
O direito de resclugdo é exercido por via judicial, nos termos da cldusula 222,

Nos casos previstos na alinea a) do n.2 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada a entidade publica adjudicante que produz efeitos 30 dias apds a
rececdo dessa declaragdo, salvo se este Gltimo cumprir as obrigacBes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obriga¢des
deste ao abrigo do contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

CAPITULO IV
CAUCAO E SEGUROS

Clausula 18.2
Caucdo para garantir o cumprimento de obriga¢des

Nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP e uma vez que o pre¢o contratual é inferior a
200.000,00 EUR, ndo se exige a prestacdo de caugdo por parte do prestador de servigos, nem se
procede a titulo de garantia a retengdo de uma percentagem do pagamento dos valores a

efetuar.
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CAPITULO V
RESOLUCAO DE LITIGIOS

Clausula 19.2
Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo de Circulo de Lishoa, com expressa renlncia a qualquer outro,

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 20.2
Subcontratacdo e cessdo da posi¢do contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servicos e a cessdo da respetiva posicdo contratual
depende, em qualquer causa, da autorizagdo escrita da entidade puablica adjudicante.

Clausula 21.2
Comunicagoes e notificagbes

1.- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificaces e
comunicacbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,
para o domicilio ou sede contratual das partes, identificados no contrato.

2.- Qualquer alteracdo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 22.2
Gestor do contrato

Nos termos dos artigos 290.2-A e 96.2, n.2 1, i} do CCP, a entidade piblica adjudicante nomears
um gestor do contrato que tera a fungdo de acompanhar permanentemente a execugdo deste.

Clausula 23.2
Contagem dos prazos

A contagem dos prazos, durante a execugdio do contrato, serdo aplicaveis as normas contidas no
artigo 471.2 do CCP, sendo estes continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
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Clausula 24.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legistacdo portuguesa.
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ANEXO

Conforme previsto no n.2 2 da Clausula 1.2 do Caderno de Encargos

Titulo Provisério

lllustrare — Imagens com Histdria (Viagens da llustragdo Cientifica em Portugal)

Nlustrare — Viagens com Histéria (A llustragdo Cientifica Natural em Portugal)

Servicos Técnicos da Obra:

1)

2)

3)
4)

5)

Digitalizagdo, tratamento e edigio de todas as imagens necessarias 3 maquete grafica
da obra;

Escrita, revisdo e tradugdo para lingua inglesa de todos os textos necessarios & maquete
grafica; magquete em formato bilingue (portugués e inglés);

Design e paginagdo da obra (320 paginas + capa);

Edicdo e finalizacdo da maquete gréfica em ficheiro PDF de alta resolugio (300dpi ou
superior, em modo de cor CMYK), pronto para impressédo grafica;

Impressdo e acabamento grafico da obra, numa tiragem de 500 exemplares, com
entrega incluida.

Carateristicas Técnicas da Obra:

Livro em formato fechado de 24cm (L) x 31,5¢cm (A)

Miolo com 320 pdginas (20 cadernos) impresso em papel Couché Silk 135grs a 4/4 cores
(CMYK), com adi¢do de verniz geral de mdquina f/v

Capa cartonada em Cartolina Cromocard 320grs com badanas de 20cm, impressa a 4/0
cores (CMYK), com adicdo de plastificacio mate na face exterior e verniz UV de alto
contraste localizado na frente.

Acabamento com cadernos cosidos a linha e colados a capa.
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